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1. OBJETIVO

Desarrollar y fortalecer el area de Farmacia, garantizando la consecuciéon de
medicamentos y dispositivos médicos en la cantidad requerida y contar con la Suficiencia,
en el momento oportuno y al precio mas favorable posible, adquiridos a través de
proveedores evaluados y aceptados por la E.S.E, que permitan la adecuada prestacion de
los servicios de salud.

2. ALCANCE

Este procedimiento aplica desde que se realiza el plan de compras anual aprobado hasta
que se hace la adquisicidon de los medicamentos y dispositivos médicos en la E.S.E.

3. RESPONSABLES

Regente de | Elaborar y gestionar el plan anual de compras, estimar las cantidades de
Farmacia medicamentos y dispositivos meédicos requeridas con base en
consumos, existencias, niveles maximos y minimos y puntos de
reposicion; gestionar las solicitudes de disponibilidad presupuestal,
licitacion y cotizacion de insumos; participar en la verificacion y
evaluacion de propuestas, notificar a los proveedores y realizar las
actividades relacionadas con la adquisicion de medicamentos vy
dispositivos médicos.

Subgerencia Participar en la revision y gestion del plan anual de compras,

Administrativa especialmente en lo relacionado con su remision al area financiera para
la incorporacion en el presupuesto anual.

Asesor OKA Apoyar la implementacion y parametrizacion de la plataforma OKA con

los listados basicos institucionales y la informacion correspondiente de
los proveedores.

Gerencia Aprobar la disponibilidad presupuestal de las compras y realizar la
adjudicacion de los medicamentos y dispositivos médicos al proveedor
correspondiente en la plataforma OKA.

Subgerencia de | Revisar y aprobar mediante firma los formatos F1, F2 y F5 relacionados
Servicios con la compra de medicamentos y dispositivos médicos, de acuerdo con
el procedimiento establecido.

4. ENFOQUE DIFERENCIAL
No aplica
5. GENERALIDADES

5.1. Definiciones
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Cantidad a pedir (CAP): Se define como la cantidad de insumo que se debe solicitar a un
proveedor para restablecer aquellos que se han consumido durante el periodo para el cual
se compra. Es importante manejar técnicamente este parametro porque permite calcular,
de una manera mas precisa y no al tanteo, la cantidad que realmente se requiere para ese
periodo, debido a que para ello se tienen en cuenta las existencias del insumo al momento
de iniciar los tramites de adquisicion.

Consumo promedio mensual (CPM): Es el promedio obtenido del consumo de cada
insumo durante los ultimos seis meses, tres meses como minimo, en caso de no contar
con informacioén de seis meses.

Farmacoeconomia: Es el conjunto de procedimientos o técnicas de analisis dirigidas a
evaluar el impacto de las distintas operaciones e intervenciones econdémicas sobre el
bienestar de la sociedad, con énfasis no solo sobre los costos sino también sobre los
beneficios sociales; siendo su objetivo principal contribuir a la eleccion de la mejor opcién
posible y, por tanto, a la optimizacion de los recursos.

Kardex de proveedores: Son los proveedores que atienden a la ESE y que cumplen con
unos requisitos que garanticen la idoneidad y la calidad de los insumos que ofrecen.

Nivel maximo de existencias (NME): Es la cantidad maxima que se debe tener en
existencia de un insumo determinado, aun habiendo acabado de recibir un nuevo pedido,
es decir, es el limite superior del cual no nos debemos pasar en existencias. La
importancia de manejar este parametro radica en permitir mantener en existencia las
cantidades adecuadas para un periodo determinado por la politica de su compra, sin
necesidad de hacer inversiones en cantidades exageradas, lo cual ayuda a optimizar el
presupuesto de la unidad.

Nivel minimo de existencias (NME): Es la cantidad de insumo que se debe tener en
existencia en almacén o Farmacia segun sea el caso, necesaria para cubrir un tiempo de
reposicion. La importancia de manejar este parametro consiste en que esta cantidad actua
como una reserva de seguridad y que debe permanecer siempre como tal. Permite
disponer del insumo durante un tiempo de reposicién en las situaciones en las que
aumenta el consumo, realizar pedidos por debajo del punto de reposicién y cubrir
emergencias mientras llega un nuevo pedido.

OKA (Sistema de compra electrénica): Es una herramienta interactiva que permite que
las Dependencias o Entidades puedan llevar a cabo sus compras, permitiendo que un
mayor numero de proveedores participen en los procedimientos de adjudicacion directa, al
recibir sus cotizaciones de forma electronica.

Punto de reposicion (PR): Se define como el momento en el cual hay suficiente cantidad
del insumo para cubrir su gasto hasta que llegue el nuevo pedido sin utilizar el nivel
minimo de existencias, NME. En otras palabras, es el punto en el cual se deben empezar
a realizar los tramites de pedido para garantizar abastecimiento oportuno. Es importante
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porque permite visualizar el momento preciso en el cual debe iniciarse el proceso de
adquisicién para no sufrir agotamientos. Para ello se debe tener en cuenta el nivel minimo
de existencias mas un tiempo de reposicion que se consumira mientras llegue el nuevo
pedido sin que se agote el nivel minimo.

Tiempo de reposiciéon (TR): Es la fraccidn de tiempo que se requiere para llevar a cabo
todos los tramites administrativos necesarios para la adquisicion, sumandole ademas el
tiempo que se gasta el proveedor en entregar el pedido a la institucion. Cada unidad debe
definir su tiempo de reposicion, el cual dependera de los medios de transporte, vias de
acceso a la unidad, del flujo de los tramites administrativos y de la ubicacion geografica de
la institucion.

5.2. Politicas de Operacion

Tener prioridad al adquirir los medicamentos y dispositivos médicos a los proveedores que
ofrezcan calidad del producto, prontitud en la entrega, garantia, forma de pago y un mayor
descuento, segun procedimiento de seleccidn y haber obtenido una calificacidon minima
aceptable en la evaluacion de proveedores.

Para la adjudicacion de compras de medicamentos y dispositivos médicos el proveedor
debe estar inscrito en el Kardex de clientes de la E.S.E y en la plataforma de compras
electronica (OKA) teniendo en cuenta lo dispuesto en el manual de contratacion.

En caso de presentar iliquidez para la compra de medicamentos, se recurre a la
clasificacion VEN y ABC para la priorizacién de las compras.

Diligenciar los formatos F1, F2, F4 y F5 como lo pide el manual estatutario.

F1: Requerimiento de bienes y servicios.

F2: Formato plan de compras.

F4: Solicitud De Disponibilidad presupuestal.

F5: estudio de necesidades.

F18: Solicitud de Prorroga o adicion para contratos.

Adquirir medicamentos y dispositivos médicos teniendo en cuenta los consumos
promedios, maximos y minimos, punto de reposicion.

Las compras de medicamentos y dispositivos médicos que no se encuentren en el acto
administrativo del listado basico institucional, deberan ser aprobadas por el comité de
Farmacia y Terapéutica y Seguridad Clinica y por el comité de compras, posteriormente se
adoptara por acto administrativo.

Revisar las existencias de cada insumo los ultimos 5 dias del mes y generar las
necesidades para montar a la plataforma OKA, segun la programacién de compras en una
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adjudicacion de cada 4 meses, donde luego de adjudicar desde la gerencia, se realizaran
pedidos mensuales por el tiempo adjudicado.

Las compras deben de cumplir de manera estricta con el estatuto de contratacion de la
ESE.

La convocatoria de medicamentos y dispositivos médicos estara abierta durante tres a
Cuatro dias habiles.

Los proveedores deben aportar la siguiente documentacion:

Camara de comercio

Documento representante legal

Parafiscales

Rut

Antecedentes disciplinarios Procuraduria persona natural
Antecedentes disciplinarios Procuraduria persona juridica.
Antecedentes fiscales Contraloria persona natural
Antecedentes fiscales Contraloria persona juridica.
Antecedentes judiciales (Policia)

Certificacion bancaria.

Certificado de Medidas correctivas

Los proveedores seran evaluados teniendo en cuenta el tiempo de entrega (estandar de 8
dias) y cantidad solicitada/recepcionada (ver tabla de referencia).

No se reciben donaciones de medicamentos, dispositivos meédicos provenientes de
usuarios ya que no se garantizan las condiciones de almacenamiento por lo tanto tampoco
sus propiedades farmacoldgicas.

Los medicamentos y dispositivos médicos que no sean ofertados en la plataforma OKA se
solicitaran a la cooperativa de hospitales de Antioquia , si es autorizado por la Gerencia de
no ser asi, se solicitara al segundo oferente en Oka o se solicitara cotizacién por correo a
los proveedores.

Aquellos medicamentos y dispositivos médicos que no sean entregados por los oferentes
se solicitaran a la cooperativa de hospitales de Antioquia, si asi es autorizado por la
gerencia o en su defecto al segundo oferente, para esto el oferente al que se le adjudico,
debe enviar correo notificado el motivo por el cual no es posible el despacho, como
soporte para solicitar a otro proveedor.

Las 6rdenes de compra deben realizarse el mismo dia de las facturas, para garantizar que
el consecutivo y la fecha de los compromisos presupuestales no se afecten.
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Las ordenes de compra deben ser pasadas a gestion transparente en menos de tres dias
habiles para ser reportadas, para este proceso el Servicio Farmacéutico Zamora, se
encarga de recopilar todas las facturas y Ordenes de Compra para entregarlas al area de
Presupuesto donde luego las pasan al area encargada de subirlas a Gestidon
Transparente.

Las devoluciones de compras deben realizarse en dinamica dentro del mismo mes y pasar
los soportes junto con las notas crédito a contabilidad. En caso de pasar el mes de la
compra se debe verificar si la factura ha sido cancelada y de ser asi, la devolucion debe
realizarse por ajuste de salida por el concepto 16.

5.3. Talento humano que participa de las actividades esenciales

Descripcion Cantidad
Regente de farmacia Segun Necesidad
Subgerencia administrativa Segun Necesidad
Asesor OKA Segun Necesidad
Gerencia Segun Necesidad
Subgerencia de servicios Segun Necesidad

5.4. Equipos Biomédicos (En los casos que aplique)

No aplica

5.5. Medicamentos y dispositivos médicos (En los casos que aplique)

No aplica
5.6. Otros insumos requeridos (En los casos que aplique
Descripcion Cantidad

Formato F1: Requerimiento de bienes y servicios Segun necesidad
Formato F2: Formato plan de compras Segun necesidad
Formato F4: Solicitud de disponibilidad presupuestal Segun necesidad
Formato F5: Estudio de necesidades Segun necesidad
Formato F18: Solicitud de prorroga o adicidon para contratos Segun necesidad
Plataforma de compras electrénica OKA No aplica cantidad

6. DESCRIPCION DEL PASO A PASO

ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE
1. Plan de compras | Generar el plan anual de compras con | Regente de
anual base en los consumos promedios, | farmacia.Subgerencia
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maximos, minimos, puntos de reposicion y
existencia a la fecha y envia al area

administrativa.

financiera para presupuesto  anual.
PUNTO DE CONTROL
2. Implementacion de | Parametrizacion  plataforma con los | Asesor OKA, Regente

plataforma OKA

listados basicos institucionales y lista de
proveedores con toda la informacién
requerida.

de Farmacia.

3. Estimacion de
cantidades a pedir
suficiencia de

Dispositivos Médicos
y Medicamentos

Estimar las cantidades a pedir, con base
en los consumos promedios, maximos,
minimos, puntos de reposicion y existencia
a la fecha.Se revisan las cantidades a
pedir segun las novedades presentadas
durante el mes. En el caso de los
Dispositivos Médicos y Medicamentos, del
servicio de Urgencias, proximo a su
apertura, se revisara el consumo vy
frecuencia de Dispositivos Meédicos
generado por el sistema las cantidades
con suficiencia Correcta a tener para suplir
las Necesidades de los Dispositivos y
Medicamentos, Teniendo en cuenta que
Manejamos un formato en Excel que nos
permite aplicar Férmulas para un Tiempo
de adquisicion para 45 dias y 8 dias, de
reposicion, que es el tiempo en el que el
proveedor debe suministrar los
medicamentos o dispositivos médicos, lo
que quiere decir que contamos con
suficiencia para 23 dias, a parte de la
cantidad correspondiente al consumo mes
a pedir. Dada la situacion que por
desabastecimiento o demora en la entrega
de los pedidos por parte del proveedor, se
termine con el stock y las existencias, se
procede a solicitar Cotizaciones con otros
proveedores, o0 préstamo con otras
Instituciones Hospitalarias como es el
caso de Hospital Marco Fidel o Hospital
Mental en Bello, de tal manera que no se
afecte la prestacion de los servicios que
requieren del suministro de los
Medicamentos o Dispositivos Médicos, en
caso de ser un desabastecimiento por
materia prima, donde no se encuentre

Regente de Farmacia.
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disponibilidad con ningun proveedor, se
informara al area encargada para revisar
otras opciones que puedan remplazar la
falta por desabastecimiento bien sea en
medicamentos o Dispositivos Médicos.Se
consolidan las cantidades y con los
listados se diligencian los formatos F5, F4,
F2 y F1 para que sean aprobados por
gerencia y subgerencia.

4. Aprobacion de la
compra.

Presentar el formato F4 a la gerencia para
que apruebe la disponibilidad presupuestal
de la compra mediante firma, cada 6
meses.Presentar los formatos F1, F2 y F5
a la subgerencia de servicios de salud,
quien los revisara y aprobara la compra
mediante firma, cada 6 meses.PUNTO DE
CONTROL

GerenciaSubgerencia
de servicios.

5. Solicitud de | Una vez firmados los formatos se solicitan | Regente de farmacia.
Disponibilidad por escrito al correo de presupuesto la
presupuestal disponibilidad  presupuestal para |la

adquisiciéon de medicamentos y

dispositivos médicos, adjuntando los

formatos firmados, para el tiempo

programado en los formatos (un mes, dos

meses, cuatro meses, seis meses).
6. Licitacion de | Obtenida la disponibilidad presupuestal se | Regente de Farmacia.
insumos. importan los pedidos a la plataforma OKA

y se realiza la apertura de la convocatoria

para que los proveedores inscritos puedan

cotizar, para 6 meses.
7. Verificacidon, | Pasados los 4 dias habiles se verifican y | GerenciaRegente de
evaluacion de | evaluan las propuestas presentadas en | farmacia.
propuestas y | virtud del proceso contractual y se

adjudicacion.

adjudica la compra al proveedor que
cumpla con:- Valor mas aproximado al
costo de referencia.- Especificaciones vy
marcas  solicitadas.- Documentacién
requerida. Esta adjudicacién la Realiza el
Gerente de la Institucion en la plataforma
OKA.

8. Notificacion a
proveedores

Se informara por medio de correo
electronico a cada proveedor que se le ha
sido adjudicado un pedido para que realice
el proceso correspondiente de despacho.
Y se solicita la documentacion requerida si

Regentes de farmacia.
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9. Insumos no | Los insumos que no son ofertados por los | Regentes de farmacia
ofertados proveedores en la plataforma deberan ser

solicitados al siguiente oferente en OKA,
de no poder ser suministrado por este, se
procede a solicitar cotizacion a los demas
proveedores con los que se cuenta.

10. Carpeta de | La documentacion aportada por los | Regentes de farmacia.
proveedores proveedores sera almacenada en la
carpeta compartida de proveedores para
que sea usada por gestion transparente,
solo se solicitara una vez luego de
adjudicada la compra para 6 meses, y asi
se realizara en cada convocatoria.

Vigilado Supersalud

7. DOCUMENTOS DE REFERENCIA
7.1. Anexos

Archivo de necesidades.
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Formato F1 y Formato F2 Requerimiento de bienes y servicios
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7 Fi-F2
FORMATO REQUERIMIENTO DE BIENES YIO SERVICIOS

ESE BelloSa

LA

Fi
FORMATO REQUERIMIENTO DE BIENES Y/O SERVICIOS

Fecha: 26 de S=ptiembrs | Proceso: Famacia
de 2023

Subperencia: senvicios de
salud.

Objeta: ALCUILER ¥ APOYO TECMICO DE  UBRO ELECTROMCO PARA MAMJED DE
MEDICAMENTOS DE CONTROL ESPECIAL PARA LOS DOS SERVICIOS FARMACEUTICOS SEDE
ZAMORA Y ROSALPY COW LA PLATAFORMA IRISS EN LA IMPLEMENTACION ¥ REGLLACION
DE L MFORMACION DEL SECTOR SALUD PARA MEDICAMENTOS DE COWTROL ESPECIAL ¥
MONCPOLIO DEL ESTADD, AVALADO POR LA SECCIOMAL DEL DEPARTAMENTO DE
ANTIOOUA PARA LLEVAR EL CONTROL DE ESTOS PLATAFORMA QUE NOS PEREMITE
MEJORAR EL PROCESD DE MANEID, CONTROL ¥ REPORTE DE MEDICAMENTOS DE
CONTROL ESPECIAL, DADD QUE ESTE REPORTE SE PUEDE LLEVAR ELECTROMCAMENTE
FACIUTANDO EL PROCESD DE REPORTE DE COMPRA ¥ SALIDAS CE ESTOS DENTROS DE
LOS SERYICIOS FARMACELMCOS DE LA ESE ANTE LA 5.5.54

Especificaciones técnicas del objet a contratar

Flazo de Ejecuckin del Proceso: Cuacto Trimestre 7073

Forma de Pago: La instituckin cancelard el valar del coresponciente suministra segdn la factura,
dentro de los noventa {50} dias sigulentes a su presentacién,

Elabiond: Equipo de Jurldico /G0 Revisd: Equipo de Calldad Apraks: Gerenci

bre de 2006 Fecha: Diclembre de 2016

Fi-F2
FORMATO REGUERIMIENTO DE BIENESS YIO SERVICIOS

g0 G-PC Verskin: 03 Fecha: Dickmbre de 2006 Pdgina: 2 de 2

BLA D

F2
FORMATO PLAN DE COMPRAS

AJUSTAPLAN DE
COMPRAS PAC JUSTIFICACION
&l MO La ESE Bellosalud, de acuerds con sus funciones para la

prestacion del servicio de salud, requiere contratar alquiler
y apoyo técnico de  libro electrdmico para mangjo de
medicamentos de control especial para los dos senicios
farmacéuticos sede, Zamora v Bpsalpi con la plataforma
RIS en |3 implementacion y regulacion de la
informacién del sector salud para medicamentos de
cantrol especial y monopolio del estado. avalado por
% seccionsl del depariamente de Antioquia para levar &
cantrol de estos en plataforma que nos permite mejorar &
proceso de manejo, control y reporte de medicamentos
de confrol especial, dado que este reporte 2 pusde levar
elecironicamente faciitando el proceso de repore de
compra y salidas de estos en los senvicios farmacuficos
delagse ante la S.5.5A.

Firma,

&cnico area de | salud Berantz

Farmacia

Elabord: Equipo de Jurldica /G0 Revist: Equipe de Calldad Aprabd: Gerench

Fecha: Diclembre de 20068
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Formato F4 solicitud de disponibilidad presupuestal.

Fd
FORMATO SOLICITUD CERTIFICADD DE DISPONIEILIDAD
PRESUPUESTAL
Codipo: G-PL Version: 04 | Fecha: Marsn 2021 | Pagina: 1 de 1

CEO0CITOD 1] ) )
6 12 | 2022 TIFODE  [NCIAL [ = 1
SOLICITUD ] [ |

T. TFORFAACION DEL SOLCTTRHTE
Mombre del procesa SERNVICD FARMACEUTICD

Mornbre del saleatants (lker o coomdmador del angela Tllena Sorcales FIveroe | 1 eoriod e e
proceso o Subgererie] I salud)

T OOJETO DEL =hET0
SUPORTE TECHNICOD D DO LIBEROS ELECTRONICOS FARA EL MANEIL DE FARRMALLA
OE L& ESE BELLOSALUD

[ CODES0 RGO PRESUPUESTAL DESCHIPLION FODRD PRESOPOESTAL |
2.1.202.02.007.002 Servicio de Arrendamisnto
T WALOR DISPOMIGIOOAD PRESUPUESTAL ST AL
[ WIEERCTA [FF0] | LY ]
EN HOMERLDS EMLETRAS
WALOH 3 3000000 TRES MILLOMNES DE PESLE
ALTH TVA, A
WAL TOTAL 3 000,000 TRES MILLORNES DE PESLI®
DISPOMIBILIDAD

i me solicita wipencia futura por favor indicar &l ndmero de Acta, por medio de b ocoal Tee aprobada el

[gy = g)i=]

[FCTH OE JORTE [ FECHR. ]

| | |

Lidar Servicia Farmacéutioo (s b

Flabord: Juridica Reviso: Equipo de Calidad Aproba: Gerencia
edna- Marrn de 2041, eina de 2041 eina de 2041
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Formato F5 Estudio de necesidades.
i , i _
ESE BelloSalud JUSTIFICACION PARA UNA ORDEN DE SERVICIO ESE BelloSalud JUSTIFICACION PARA UNA ORDEN DE SERVICIO
Codign: Versidn: 001 Facha: Pdgina 1de 5 Cadigo: Wersicn: 001 Facha: Pigina 2 de 5

TUSTIFICACION PARA UNA ORDEN DE SERVICIO.

La Fapresa Social del Estedo Bello Salud es una entidod poblica descentralizada del arden Municipal, con
auteowenta adiwsinistraciva, fnanciera y presapasestal de primer sivel de complejidad que presta servicios de sabad o
L poblack‘m valnemble del Municipio de Helle. de conformidad con |o establecidn en el derreto N (00572,
expedido por la Alcakdin Municipal de Bello e fecha 17 de Dicenbee de 208, “Par niedin dof enal 1 forisnan
it drread deeiaies del exiade dal ordes samisipal de primer miul™

Somes we Empresa Social del Estadb, que presta servicios de sabad | coomunidad Bellanita co crfterics de
calidad y respeto por ¢f ser humana y el medie ambisste. Huscamos contimsmente el bisestar de nuestros
wuarivs y su familia, medianse un adecuado direcckmaniesto ettt gico, con énfisis e la prowocids de la salud
 peveaciin de la enfensedad, procursdo of desamollo miegmal de mism gestion amana,

La BAE Hellofalud oo prestadors de servicios de salud de atescivn blsica de primer sivel de compheidad en
el Munivipio de Hello, puentn con Cco (04) sedes pam L prestavitn del servicin, contande von actividudes de
Promocitm de la Salod y Prevenciin, diagndstico v imtamicsio de |0 enfermedad a los womrios de b ES.E.
cendbente o impatar positvienease o la calidad de vida de la peblacion asigaada y su inea de influencia, aconde
can los procesce, procedimientos v ohjetivos misianaes d2 o Instinaice.

Las ESTRATEGLAS plasteadss v aprobadis en el "FLAN IE DESARROLLO 2024. 2028, Juntos Cvesinaimos
Vidis Salisdables” son | si puientes:

ESTRATEGLA L. Do Fortalecemns [ Gestin Financien y Admisgsirativa de [ instiuciin
ESTRATEGLA 2. Jastos Fortalocemns los Procesos Interos Asistenciales

ESTRATEGLA 3. Jamos Fortalecemos la Participacica Social en Salud

FSTRATEGLA 4. Jumos Fortalecemns [ Plaseacion y la Calidad en la Atencito
ESTRATEGIA 5. Juos Fortalecemos be Proceses del Talesto Humase

Fse servicio se escuenin immeno en o ESTRATEGLA 7. Fortaleciniesso del SOGU, mejoramiento de | calidad
de o process y excelencia clinica

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER. CON LA ORDEN DE
SERVICIO.

La ESF Bello Salud. s una Empresa Sccial del Estado, con entegaria especial de entidad piblica desceamlizada
el eden Municipal, dotada de persceserla jurldic, paisisnanio propic v autesomia sdminisrativa, cuyo fin social
s la prestacion de servicios de salud, ambulatorios, hosprialarics y wgencias neidicis.

Es por ko anterior que ¢l sangje de medicarentvs debe ser confoome o la ley; niguoss, exdaustive, soganizade,
claro v entendible, con el fin de presar un servicio dgil, oportune, s dilaciones b trabas, que denote orden
eficacin, en especul para con los medicamenivs que requieren w conirol especial, come los que tesen derscho

perico de exchasividad par el Esado.

Easte wa platafma IRISS & travds de la cual se nplemenca y se regula b infrnacitn del sector sabud, con
reipecte 2 Is medicamensos que requiesen control especial. esta plataforma esd avalada por la Seccional de
S del Departaments de Antioquis y pernite dir u Mo g0 gee contrle o el ngresn coio | wlidi
de los medicamentos, conservando el investario al dia. Fam obiener esta plataforma se haze necesasio alquilada y

. aiebellosalud.gov.co

que quien haga entregn de |a misma, brinde afemic apoyo thmico & su mango, puss se e de un lib
eleciriakn, gue serd v hemamienta i, svanzada y practicn pam quicnes desempedia su labar ea s firmacias
o |us sedes Zamora v Rosalpi, de o ESE Bello Salud.

2. OBIETO:

“diguilar libey dlgsiodnies mvalads por {n Dirgeeide Saseional d Jalod de defioquis, jars coniealsr of
indnlarid di medicmdnicd di cantrel eaposial finteads y salide) of sl dikard contar con ud deperie
permidneete dn it sidds Temer § Ronlp, dande ne cusnis con of sarvizio di ferveseis”.

11 Cadigo UNEPSC: El ohjeio esth clasificads ¢ identificado denra del clisificador de bienes y senvicios hasta el

cuarto nivel asi:
[GRUFD | GEGAMENTO | FAMILIA TLAEE | PRODUCIO |
B i 11 ] I
Melaeias Materiales y Prohucsos de papel Fapeles de usn Fomaiios o libros
primas | qeductos de papel cattereidl e imventarins

3.ESTUDIO DE MERCADD

e reribe propuzsia de Lo empresa LOBOTS S48, empresa con la cual durante la vigencia 500 3008 2004 Y
208 s suseribi onden de service, ouyo objesn social es el diselio, desamallo y comercializacion de sistemas
miligemies que provean soliiones o empeeis ¥ usrios desde of drea tecankdgicn, quien, par sus servicios
mnettsmiles, eoniniant eobrasds para | prowimna vigencia 2028 un precio e un millin de pesas {8 1, 100.000),
Mensil.. Para el cceso a la platalboma pam of manjo de Medicamenins de control Especial en los servicios
Famuscduitien Zamara y Rocalpd, siendo | dea empresa proveedor del sisema para mangjo de Madieamentas
e Comerod Especial e el mercade

4. VALOR DE LA ORDEN DE SERVICIO

Fl valor para |a realizncid de b arden de servicio, serd de (8 13.200.000) TRECE MILLONES DOSCIENTOS
MIL. PESOE.

2. CERTIFICADO DE DISPONIEILIDAD PRESUPUESTAL.

Fl vador de a presente orden de servivio, s imputand al nben presupuestal 2.1 2000000700, por coocepio de;
Servicios de Amendamiento, de confommklad cou el cenificado de dispoadbiliid preupuessl 3 5 del 01 de
Faero de 20126 por $13.200.000 TRECE MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS o oual se afectnd en su
sotalidad, e decir e 13200000 TRECE MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS pagados en messualidades
e el servicio prestado de 52 100000 Milkm Cien ¥l Pesas por los meeses de Faero 2 Diciembre de la vigensia
e |a presente Onden de Servicics.

§. DESIGNACION DE VERIFICACION DEL SERVICIO.

wiaw.sdobelloaalud.gov.co
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Cédige ‘ Versitn, 001 ‘ Facha: Pigina 3 de 5 Chdige | Viersitn: 001 ‘ Facha: Pigina 4 da §
Fstark o cargo de ANGELA MILENA GONZALEZ RIVERDS, Téenica Regente en Fanacia, lider del sesvicie cocTagaTantias,
{irmacéutic de la ESE Bello Salud, o quien haga sus veces, quies venfleard que se cumpla eon ol sevicio refinanciacionzs

reuesiin, aconte coa bo solicitado.

7. ANALISIS DEL RIESGO ¥ SUS CONDICIONES
Eapedicitn de Poble | Moderada | 30 dd iy i

Tutimacitn ."I-jlldﬂl Kib@'ln T2 II||II'I11:1 & vakr el
T regilatitios cariier Kenivo o Coumiy
R | Tipificacitn o N _ dealidad
Probubilihd | Impacs | Cusntfativa | Conratsla FSE
- 8. REQUISITOS MINIMOS.
Porlavariacicade | Probable | Moderado | 29l 100
pien de s el Fl proveedor que ejecutard ki orden de serviciy deherd sporiar como requisitos minimes pasa la ecucida los
nsuthes o wrvicios oy sguientes docisnentes;
Eoandmicos Farel Posible Mayor | 23l 100%
desabastecimienin vakar del u Faioropia Dncumesso d Mentidod
de pessotial o de ol o Registro Cnico Tributario {R.LLT)
implmenios o Ceriificado del Bobetin de Respomsabilidad fseal (Contmalarial.
T Toie | Moded | 10 T ] .\nltm‘e'mdm:;nluurm {rocuradaria).
akdel o Antecedenes judiciales (Policia Nocicaal)
b + Uertificado de medidas cormectivas expedida por la policla nacional de Codembia (e descarga de b web
R v podicia. gov oo PAC frm oo ccesulin aspu).
Saciahs o Huelgs Poalble | Memor | Bhdd 1K o Segurided social paga del mes inmediataenene anterior o la firma de b onben de servicin o certficaciin
. vk el de afllizcicn actual vigenie
podiiicas A £
i + Certificaviin hancarie
vt lemuritas Posible Wemor el 100%
wakirdel 9. DOCUMENTOS QUE SEANEXAN
ceily
| =i l-l:r - | = | + Forpaio de Requerimicaso de Bienes yio Servicics,
Hlmattad Poble | Mayor |30 A W o Fomaio de solicinud de dispanibilidad presupuesial
e io valar e o Certficalo de Dispouibilidad Preuuesal
Cipersticnales | el previsto para ol
ol ¢l ahjeta
del conirato Do s s e s e Fooon e 303
[ficultad en la Posible Myor | M del 100%
pimecick de ki vk el
recirss finasciens i -,
pam lograe el :\ - [ L
2 . ™
Fingacienas abjiva d —
cani
Ténmins Poible | Moderada | 3% del 10 ANGELA MILENA COKZALFI RIVERQR
financiesns o sea vk el Técmica Regeste en Farmacia
s, tasas de ol Lider Servicko Farmacttico
ierts, urls, ESE BELLOSALLD

7]

Vigilado Supersalud

I B - T P -
e g iy o . wanw asebellosalid gav.co

3 Nl B - SO P - Wb

i - b
» Db miiiom 3 43 1 500 nm - i alabellagalid gav.ce

7.2. Registros

IDENTIFICACION ALMACENAMIENTO CONDICIONES GENERALES
CODIGO | NOMBRE LUGAR DE RESPONSABLE DE | TIEMPO PROTECCION RECUPERACION DISPOSICION
ARCHIVO ARCHIVO DE
ARCHIVO
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Plan anual de Area financiera Presupuesto. Anual Medio Cronolégicamente | ESE
compras magnético y

fisico en carpeta

Sabanas de Servicio Regente de 2 afios Fisico en Cronolégicamente | ESE
evaluacion de farmacéutico farmacia. carpetas
necesidades

Estudio de Gestion Regente de 2 afios Medio Cronolégicamente | ESE
necesidades transparente farmacia Auxiliar magnético y

Servicio administrativo. fisico en carpeta

farmacéutico.
Requerimiento de | Gestién Regente de 2 afios Medio Cronolégicamente | ESE
necesidades transparente farmacia Auxiliar magnético y

Servicio administrativo. fisico en carpeta

farmacéutico.
Solicitud de Area financiera Contadora 2 afios Fisico en Cronolégicamente | ESE
disponibilidad carpetas
presupuestal
Orden de compra Area financiera Contadora 2 afios Fisico en Cronolégicamente | ESE

carpetas

8. CONTROL DE CAMBIOS
Fecha de Descripcion del Elaborado /

NI Cambio cambio Revisado PR EI
01 No aplica para la primera | Lider farmacia/ calidad | Gerencia
version
Agosto de | Procedimiento de | Lider farmacia/ calidad | Gerencia
02 .,
2011 Adquisicion de Insumos
03 Mayo de 2013 Proce'd.IrT.llentO de | Lider farmacia/ calidad | Gerencia
Adquisicion de Insumos
imi Lider farmaci li renci
04 Julio de 2015 Proce-d.m.n!ento de | Lider farmacia/ calidad | Gerencia
Adquisicién de Insumos
Octubre  de|Procedimiento de | Lider farmacia/ calidad | Gerencia
05 s,
2017 Adquisicién de Insumos
izacié Lider farmaci li renci
06 Octubre 2020 Actuahzac_uc’m y | Lider farmacia/ calidad | Gerencia
presentauon
Actualizacién  Punto 7 |Lider farmacia/ calidad | Gerencia
OCTUBRE Verificacién, evaluacién
07
2025 de propuestas y
adjudicacién.
Septiembre Actualizacién codificacidon | Lider farmacia/ calidad | Gerencia
08
2026 responsables forma.
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